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1. A hazirend jogszabalyi hattere

A Hézirend a nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények mukodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
$z616 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet, a Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. torvény, valamint a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢és mukodésiik

feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet alapjan késziilt.
Ki kell kérni a Sziiléi Szervezet véleményét a Hazirend elfogadésa eldtt [20/2012. (VIIL 31.)
EMMI-rendelet 122. § (9) bek.], valamint az Erdekképviseleti Forum egyetértését.

(Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 35.§ (5))

A hazirend célja:
A hézirend célja, hogy - tobbek kozott- megallapitsa:
e a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat,
e a gyermek bolcsddei, dvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,

e abolesddei, 6vodai munkarendet, a tevékenységek rendjét, az intézmény és helyiségei,
berendezési targyai, eszkozei €s az intézményhez tartozod teriiletek hasznalatanak

rendjét.

A hazirend hatalya:
A hazirend személyi hatdlya kiterjed:
e az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1év személyre,

e a bolcsddei, ovodai ellatdsban részesiild gyermekre, illetve meghatarozott esetekben a

sziilore.

e azintézményben jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre,

illetve azokra, akik részt vesznek az dvoda €s bolcsdde feladatainak megvalositasaban.

e asziilokre (azon a teriileteken, ahol érintettek).



A hazirend idobeli hatdlya

e a gyermekek ¢és sziileik vonatkozasaban a beiratkozasakor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik ¢és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig

tart,
e kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.
A hazirend teriileti hatdlya:

A hazirend eldirdsai az intézmény egész teriiletére vonatkoznak; azon magatartasi szabalyait,
melyek értelmezhetdéek intézményen kiviil is- az intézmény altal szervezett programok,

foglalkozasok esetében- az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.
A hazirend hatdlyba lépésére vonatkozo szabdlyok:

A héazirendet az intézmény vezetdje késziti el, és a neveldtestiilet fogadja el. A hazirend
elfogadasakor, illetve mddositasakor az intézményi sziiléi munkak6zosség (szervezet) elnoke,

¢s a bolcsdde érdekképviseleti forum tagja, véleményezési jogot gyakorol.
Feliilvizsgalata:

Evenként, illetve jogszabalyvaltozasoknak megfeleléen.

A hazirend modositasa:

Az intézményvezetd hatdskore, kezdeményezheti a nevelGtestiilet, az Ovodai sziildi

munkakozdsség, illetve a bolcsdde érdekképviseleti foruma.
A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirend betartdsa minden sziilonek, gyermeknek, az 6vodéaban és bolcsddében tartézkodo
vendégnek és az 6voda, bolcsdde dolgozoinak kitelezd! A hazirendben foglaltak megtartasat a
munkaviszonyra vonatkozé rendelkezések megszegésére vonatkoz6 eljardsok alkalmazasaval

lehet kikényszeriteni a pedagogusoktol, kisgyermekneveldktdl és mas alkalmazottaktol.

A Hazirend megsértése, megszegése jogsértés, amely az intézményvezetd intézkedését vonja
maga utan. A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan

jogkdvetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

A hazirend nyilvanossaga
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A hazirend nyilvdnos, az 6voda és bolcsdde falinjsagan, valamint az intézmény honlapjan

megtekinthetd. Egy példanyat a sziilok a beiratkozaskor megkapnak.
Jogorvoslat
A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal ¢lhet.

Az intézmény dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast
indithat. Az eljaras kezdeményezésére lehetéség van azon az alapon is, hogy a meghozott
dontés, intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény

hazirendjében foglaltakkal.

Tisztelt Sziilok!

Fontos, hogy a gyermekek biztonsdgos, nyugodt, kiegyensulyozott ovodai kirnyezetben

élhessenek.

Az ovoda dolgozoi munkdjukkal folyamatosan igyekeznek biztositani ezeket a feltételeket,

valamint az évoda tisztasdgat, rendjét, esztétikus megjelenését.

Kérjiitk  Onéket, hogy megértésiikkel, aktiv kizremiikodésiikkel, viselkedés- és
magatartaskulturdjukkal — a gyerekek érdekében — segitsék, ovjak az ovodat, annak minden

értéket

2. Altalanos informaciok az intézményrol

Alapit6 szerv neve, €s cime: Bokod K6zség Onkorményzata
2855 Bokod Hdsok tere 6.

Az intézmény

Fenntartdjanak neve: Bokod K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete

Fenntartojanak székhelye: 2855 Bokod Hdsok tere 6.

Fenntart6janak ad6szama: 15729916-2-11

Az intézmény neve: Dr. Nemere Zoltan Ovoda és Bolcsdde
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Székhelye: Bokod, F6 u. 47/A.

Az intézmény tipus tobbcélu intézmény, 6voda-bolesdde (a nemzeti
koznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. térvény 20. §
(1) b) pontja és 7. § (1) bekezdés a) pontja

szerinti intézmény)
Szolgaltato tevékenységének tipusa: Gyermekek napkozbeni ellatasa
Szolgaltato tevékenységének formaja: 6voda, bolcsdde

A szolgaltatas megkezdésének idépontja:  Ovoda: 2013.09.01., Bélcséde: 2020.11.01.

Ellatasi teriilete: Bokod kozség kozigazgatasi teriilete

Engedélyezett féréhelyszama: Ovoda: 88 £, bolcsdde: 12 £6

Miikodési engedély hatalya: hatarozatlan idére sz616

Gazdasagi besorolas: Onalléan miikodd és gazdalkodé koltségvetési
szerv

Intézmény vezetdje: Marké Gyongyi

Intézményvezetd-helyettes: Cserné Lakner Timea

Bolcsdde szakmai vezetdje: Csonkané Huszar Timea

Gyermekvédelmi felelds: Szlics Gyorgyi

Telefonszam: 34/580-025

E-mail: ovoda@bokod.hu

Honlap: www.bokodiovi.gportal.hu

Nyitva tartas: Ovoda: hétfétél péntekig 5:30 — 16:30.

Bolcsdde: hétfotdl péntekig: 6:00-16:30 ora kdzott
Az intézmény védondje: Csillag Sandorné Tel.: 06-20-500-83-80

Az intézmény orvosa: Sebestyénné dr. Odor Szilvia Tel.: 34/490-202

3. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabalyok

o Az étkezési dijak befizetése havonta, az 6vodaban torténik, minden honap tizedike és
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huszadika kozotti két napon, egyik napon 7- 8-ig, a masik napon délutan 3 - 4-ig. A

részletes idépontrol az 6voda és a bolcsdde falitjsagan olvashatnak.

A téritési dijat a ténylegesen igénybe vett napokra kell befizetni. Kéthavi hatralék esetén
értesitést kapnak a sziilok, amennyiben a tartozas ekkor sem keriil kiegyenlitésre,

tovabbi intézkedésre felkérjlik a kdzség jegyzojét.

gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként

kell biztositani (ingyenes étkezés) annak a gyermeknek, aki:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, (a Polgarmesteri Hivatalban

igényelhetik a csaladok).

— tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg

vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
— olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

— olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallal6i-, egészségbiztositasi-, ¢és nyugdijjarulékkal

csokkentett 0sszegének 130% - at,

— nevelésbe vették.

Az ingyenes 0vodai és bolcsddei étkeztetés igénybevételéhez a sziildnek nyilatkoznia kell

az intézmény felé. Formanyomtatvanyt az 6vodaban és a bolcsddében kérhetnek.

A gyerekek hidanyzasat, targynapot megel6z6 nap 9 oraig kérjiikk bejelenteni
személyesen, vagy telefonon. Addig, amig a gyermek visszatérésének iddpontjarol
nincs informdacionk, ugy tekintjiik, hogy még nem igénylik az 6vodai €s a bolcsddei
ellatast. A be nem jelentett hidnyzas, téritési dij befizetést von maga utan. Hianyzas utan
bejelentés nélkill érkezd gyermek szdmara az étkezést az adott napra nem tudjuk
biztositani.

Az 6voda a gyerekek napi haromszori étkezését biztositja. Az étkezések idépontjai:
folyamatos reggeli 8- 2 9, uzsonna 2 3-3, kozds ebéd, /2 12- /2 1. A bolesdde a gyerekek
napi négyszeri étkezését biztositja. Az étkezések iddpontjai: reggeli 8- 8:30, tizorai

10:00, ebéd: 11:30-12:00, uzsonna: 14:30-15:00.

Bejelentett, de hidnyz6 gyermek esetén nincs lehetdség arra, hogy a sziilok gyermekiik



ebédjét elvigyék.

o FEtkezési id6 utan érkezé gyermekek ellatisarél nem tudunk gondoskodni.

o Az ételekrél az ANTSZ szabalyainak megfeleléen ételmintat tesziink el, melyet 48 dran
keresztiil 6rziink meg. A sziiletésnapokra hozott édessé€g, siitemény, torta, mindig

boltban vasarolt, és megfeleld szavatossagu legyen.

e Nem etikus a tobbi gyerekkel szemben, és az intézmény tisztan tartasat is zavarja, ha a
gyerekek az intézmény teriiletén otthonrél hozott élelmiszert, édességet, innivalot
fogyasztanak. Ezért kérjiik, hogy az intézménybe semmilyen élelmiszert ne hozzanak a

gyerekek.

4. A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi, balesetvédelmi szabalyok

e Amennyiben az 6vodapedagogus, kisgyermekneveld megitélése szerint a gyermek
beteg, gondoskodik a tobbi gyermektd valo elkiilonitésérdl, €s a lehetd legrovidebb idon

belil értesiti a szil6t.

e Beteg, gyogyszert szedd, még labadozé gyermek nem latogathatja az 6vodat, bolcsddét.

Ilyen esetben kotelezettségiink a gyermek atvételének megtagadasa.

e A megbetegedett gyermek csak akkor vehet részt ujbol 6vodai/bdlcsddei nevelésben, ha
egészséges, €s ezt e tényt orvos igazolta, az igazolast a sziild bemutatta. Orvosi igazolas
hianyaban az 6vodapedagogus, kisgyermekneveld megtagadhatja a gyermek bevételét
az intézménybe. Amennyiben orvosi igazolds ellenére is betegséget észleliink a

gyermeknél, kérhetjiik az 6voda/bdlcsdde orvosanak vizsgalatat €s intézkedését.

e A gyermekek részére otthonrol bekiildott gyogyszert beadni tilos. (Kivételt képeznek a

nem fert6z0 betegségek, pl.: az asztma, lazgdrces, allergia...).

o Fertdzd betegség esetén bejelentési kotelezettsége van a sziildnek. Jarvany esetén az

intézményvezetd rendkiviili sziinetet rendelhet el.

o FEl6skoddk altal okozott fertdzés esetén (tetdi, riih, 6tvar...) a gyermek csak abban az
esetben johet az intézménybe, ha a sziild irdsban nyilatkozott, hogy a kezeléseket az

eléirasoknak megfelelden elvégezte és a gyermek fertdzésmentes.
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Az aldbbi megfogalmazast tartalmazo nyomtatvannyal adjuk at a beteg gyermeket az érte

megérkezd sziilonek vagy hozzatartozonak, mely utdn a sziild gondoskodik az orvos

felkeresésérol.

., Tisztelt Sziilo!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges kérnyezetben tartozkodjanak az

ovodaban/bélcsodében. Gyermekénél a mai napon az alabbi, megbetegedésre utalo

tiineteket tapasztaltuk:

Kérjiik, feltétleniil keressen fel orvost gyermekével! Egészségesen, orvosi igazolassal

érkezhet a gyermek ujra kozosségiinkbe.

Gyermeke és kozosségiink egészségének védelme érdekében koszonjiik!

Datum:

A csoportos ovodapedagogus(ok)/kisgyermeknevelo(k) alairasa

A dokumentumot a mai napon atvettem, a benne foglaltakat tudomdasul vettem.

Datum:

A sziild aldirasa”.

Az 6vond ¢és kisgyermekneveld teenddje baleset, vagy napkdzben megbetegedd
gyermek esetén: a gyereket haladéktalanul el kell l4tni, mikézben a csoport
feliigyeletét meg kell szervezni. A baleset sulyossagatol fliggden, illetve
eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrol gondoskodni kell (mentd-, orvos

kihivésa, a gyerek elszallitasa az orvoshoz, értesiteni a sziilot).

Az intézmény valamennyi 6vodapedagogusanak és kisgyermekneveldjének
feladata, hogy a rabizott gyerekek részére az egészségiik, testi épségiik
megOrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, ¢és ezek elsajatitasarol
meggy6zodjék.

A gyerekbalesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy az 6voda udvaraban

kerékparral ne kozlekedjenek!

Minden nevelési év kezdetén, valamint kirdndulasok el6tt és egyéb esetekben,
minden csoportban — a gyermekek ¢letkordnak megfeleléen - az

ovodapedagogusok, ¢és kisgyermeknevelok ismertetik a  gyermekek
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egészségének ¢és testi épségének védelmére vonatkozd eldirasokat, a

veszélyforrasokat, az elvarhatd magatartasformat.

5. Ovo0-védo intézkedések intézményiinkben

A Dbalesetveszélyt magaban hordozo eszkozok hasznalatara vonatkozo szokasok,

szabalyok leirasa

Belso tér:

Az ¢épiilet folyosoin kulturdlt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjik a

sziloktol is.

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagdgus/kisgyermekneveld engedélyével
hagyhatja el, még abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartozd6 megérkezett a

gyermekert.

A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jat¢k feltételeinek

megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkarozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiilondsen fontos a vizualis eszkozokkel kapcsolatos szokéasok betartasa (pl.

ollo, ceruzak, ragaszto...).

Kiils6 tér:

A gyermekek nagymozgisos jatéka (labddzas, fogocska...) nem zavarhatja mas

gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

A szil6 az udvari ¢lethez az évszaknak ¢és idGjarasnak megfeleld, a gyermek szabad

mozgasat nem akadalyoz6 ruhdzatot kell, hogy biztositson.

A rajzolas, mintdzas, kézimunka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az eszkdzoket

a gyermekek kizarolag tlilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijel6lt helyen rajzolunk.

Az ligyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futotértdl félreeso,

kijeldlt helyen jatszhatjak.
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» Kerékparozni, rollerezni, motorozni, az erre kijelolt Utvonalon szabad, betartva a
haladasi iranyt és a kovetési tavolsagot. Az otthonrol hozott jarmiiveket hasznalni csak

kivételes esetekben engedélyezziik.

= A madaszoka alatt — hasznalat kdzben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem

szabad.
* A hintat kizardlag felnétt feliigyelete mellett szabad hasznalni.

» A csuszdéak cstszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kdvetkez6 gyermek akkor

kezdheti meg a cstiszast, ha az eldtte 1évé mar lecstiszott.

= A kertészkedéskor hasznalhat6 eszkozoket (kapa, gereblye, seprl, locsolo...) a

gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az 6vo-védd intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozo6 eldirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatod

magatartasformat az elsd, intézményben toltott naptdl kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az ¢érkezd sziiloknek, ha atadjuk a gyereket, attol kezdve a sziild felelés a gyermek

feliigyeletéért.

A gyermek az intézmény épiiletébdl csak a sziildvel egyilitt tavozhat. Ettdl eltérés lehet, ha a
sziilo elore bejelenti, hogy kinek adhat6 at a gyermek. Bolcsddés gyermekek esetében 14 éves
kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg. Ovodas gyermek irasbeli, sziil6i nyilatkozattal

egyediil, vagy 14 éven aluli gyermekkel is elhagyhatja az dvodat.

A gyermekek biztonsaga, ¢s egészsége érdekében az intézmény egész teriiletére tilos kutyat, és

egy¢éb haziallatot behozni!

A gyermek atvétele utdn, az intézménybdl vald tavozaskor, sziilok-gyermekek nem

tartdzkodhatnak a csoportszobakban, valamint az intézmény udvaran!

Az intézmény udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért nyitva tartdson tul, az udvaron

tartozkodni tilos! A gyerekek a sziilo megérkezés€ig hasznalhatjak a jatékokat.

6. Adatvédelem



-12-

Az intézményvezetd az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a felnéttek adatait. Az intézmény dolgozdi nem adhatjak ki a sziildknek mas gyermek és
feln6tt adatait. Adatvédelmi t4jékoztatonk az intézményvezet6tdl elkérhetd, valamint

honlapunkon megtekinthetd.

7. Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, €s
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birosagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A

panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémadkat, vitdkat a
legkorabbi idépontban, a legmegfelelobb szinten — csoportszinten, intézményi szinten —

megoldjuk.

Az intézménybe jard gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos iigyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal, kozvetleniil

tisztdzzak, amennyiben ez nem tud megvalosulni, a vezetdség segitségét vegyék igénybe.

Panaszt tenni olyan ligyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az intézmény koteles, illetve

jogosult intézkedésre.

A panasz kozlésének formai:
= személyesen az érintett félnek;

= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az intézményvezet6hoz

fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;
= {irasban az intézményvezeto felé;
= elektronikusan az ovoda@bokod.hu e-mail cimen.

A panaszok kezelése — a panasz targyatdl fliggéen — az 6vodapedagogus/kisgyermekneveld

vagy az intézményvezetd hataskorébe tartozik.
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A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles
megvizsgalni az ligy tudomasara jutasatdl kezdve a lehetd legrovidebb id6n belill koteles

egyeztetni a panasztevovel.
Panaszkezelés sziil6 esetében:
= A panaszos problémajaval az 6vodapedagogushoz/kisgyermeknevel6hoz fordul.

= Az 6vodapedagégus/kisgyermekneveld megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben

az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

= Jogos panasz esetén az ovodapedagogus/kisgyermekneveld egyeztet az €rintettekkel.

Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.

= Abban az esetben, ha az évodapedagdgus/kisgyermeknevelé nem tudja megoldani a

problémat, kozvetiti a panaszt azonnal az intézményvezetd felé.
= Az intézményvezet6 a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet a panaszossal.

= Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az ¢€rintettek szoban vagy irdsban rogzitik,

¢s elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

= Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap iddtartam

utan az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

= Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntartd

felé.

* Azintézmény vezetdje a fenntartd bevondsdval megvizsgalja a panaszt, kdzos javaslatot

tesznek a probléma kezelésére.
= A fenntartd egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irasban is rogzitenek.

= Bolesdde esetében a gyermek sziildje vagy torvényes képviseldje panasszal élhet az

érdekképviseleti forumnal is:
- azellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
- a gyermeki jogok sérelme,
- az intézmény dolgozdinak kotelezettségszegése,

- valamint a kiilon jogszabalyban meghatarozott iratbetekintés megtagadasa

esetén.
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Az intézmény vezetdje az Erdekképviseleti forummal egyiittmiikodve a panaszt
kivizsgalja, és a panaszos félnek 15 napon belill tajékoztatdst ad az altala tett
intézkedésekrdl vagy annak mell6zésérdl — az indok megjeldlésével — illetve a panasz
orvoslasanak lehetséges modjardl. Amennyiben a Férum 15 napon beliil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményérol, vagy a panaszos a megtett intézkedéssel nem ért

egyet, akkor a panaszos az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz
fordulhat.

A megoldas lehetséges formai:
= kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés,
* mediicios folyamat elinditasa.

A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (k6zosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az

intézmény dolgozo6i, sem a sziilok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban foglalt intézményi
alapelveket sértd viselkedés jut a tudomdsara, fliggetleniil attol, hogy annak 6 az elszenveddje

vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény vezetdje felé.

Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézményvezeto
jelenti a panaszt a fenntartd felé. A fenntartdé olyan tligyekkel foglalkozik, melyekben az
intézmény mar dontést hozott, am azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek ellenére

a panasz tovabbra is fennall.

8. Az intézmény épiiletének hasznositasa egyéb célokra

Torvényi eldirds alapjan, az intézmény teriiletén part, politikai céla mozgalom vagy parthoz

kotédo szervezet nem mitkddhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

9. A dohanyzas szabalyai

A torvényi eldirdsok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas!

Ovoda hazirendje
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1. Nyitvatartasi rend

Az 6voda 6t napos munkarenddel, (hétfotol péntekig) tizemel.

Az ovoda nyitva tartasa:

5.30-16.30-ig. (11 ora). A csoportok dsszevontan miikodnek minden nap 8 ordig, illetve du. 15.
30 oratol.

A gyerek 6vodaban tartdzkodasanak maximalis ideje napi 10 ora lehet.

Rendezvények esetén a nyitva tartasi id6tol valo eltérést az intézmény vezetdje engedélyezi.

A nevelési év meghatdrozdsa: minden év szeptember 1-t6l, augusztus 31-ig tart.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget a 20/2012. (VIIL31.)
EMMI--rendelet 3.§ (5) bekezdése. Ennek engedélyezésérdl a fenntartd dont. Az idépontokrol
a fenntartd dontését kovetden tajékoztatjuk a Sziiléi Szervezet, illetve az adott idOpont elott

legalabb 1 héttel a falitjsagon meghirdetjiik.

A nyari zarva tartas rendje

A nyari zéaras id6szakarol és pontos idépontjardl a fenntarté dont. Ebben az idészakban folynak
a karbantartasi és takaritdsi munkalatok. Az 6voda zarva tartasar6l minden év februar 15-ig
tajékoztatjuk a sziiloket. A nyari zaras alatt 6sszevont csoport miikkodik. A zarva tartas ideje

alatt a dadi Nefelejcs Ovoda fogadja a gyerekeket.

2. Az 6vodai be- és Kkiiratkozas rendje

e Az dvodai beiratkozasra minden év aprilis 20. és majus 20. kozott keriil sor a fenntarto

altal- a beiratast legalabb harminc nappal megel6zden - kiirt hirdetmény alapjan.

e Az oOvodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik. A szilé az Ovodai

felvételt/atvételt barmikor kérheti.

e A beiratkozas alkalméval lehetdséget biztositunk a sziiloknek, hogy leend6 6vodas
gyermekiikkel —megtekinthess¢k az oOvoddaban folyd neveldmunkét, hogy
tajékozodhassanak csoportjaink életérdl, szokdsairdl, az 6vodapedagdgusok, €s a

neveldémunkat kozvetleniil segité alkalmazottak munkajarol.
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A gyermek felvételérdl, atvételérdl az intézményvezetd dont. A gyermekek csoportba
valo besorolasarol a sziilok €s az az 6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett

az intézményvezetd dont.

Az intézményvezetd a gyermek felvételérdl, atvételérdl meghozott dontését irasban, a
kérelem elutasitasara vonatkozo dontést hatarozat formajaban kozli a sziildvel.
Tuljelentkezés esetén az oOvodai felvételrdl felvételi bizottsdg dont, melyet az

intézményvezetd szervez (Nkt.49.§ (2) bek.).

A gyermek masik dvodabdl torténd atvétele hivatalos atjelentkezés alapjan torténik, az

atado és az atvevo intézményvezetok altal kitoltott nyomtatvany alapjan.

Az o6vodaba felvett gyermekeket az intézmény nyilvan tartja. Mas 6vodabol atvett
gyermek esetében az atadd intézmény torli a gyermeket nyilvantartasabol, az atvevo

intézmény vezetdje pedig intézményében nyilvantartasba veszi.
A gyermek akkor veheti igénybe az 6vodat, ha:
— harmadik ¢életévét betoltotte, vagy azt a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betdlti, feltéve, hogy a kozségben lakohellyel, ennek hidnydban tartdzkodasi

hellyel rendelkezé haroméves, ¢és anndl iddsebb gyermek ovodai felvételi

kérelme teljesithetd.
— orvos igazolja, hogy kdzosségbe mehet,

— aszllo beiratta gyermekét, és befizette az étkezési téritési dijat.

e A beiratashoz sziikséges okmanyok:

— agyermek nevére kiallitott személyi azonositd igazolvany, és lakcimet azonositd

hatosagi igazolvany,
— agyermek TAJ kartydja,
— asziild személyi azonositd igazolvany és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvany,
— sajatos nevelési igényli gyermek esetén a Szakértdi Bizottsag szakvéleménye,

— Nem magyar allampolgérsagu gyermek beiratdsa esetén a sziild igazolasa a

Magyarorszagon valo tartozkodas jogcimérdl.

Megsziinik az évodai elhelyezés (Nkt. 53.§ (1) bekezdés), ha:
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— agyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan

— aKormany 4altal kijelolt felmentést engedélyezo szerv a sziilo kérelmére
engedélyt adott a gyermek évodabol torténd kimaradasara

— agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan

— az O6vodaba jarési kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles

kort

3. A beiskolazas rendje

Tankoteles koru az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.

A sziilével adott év oktoberében fogaddora keretében egyeztetink a gyermek
iskolaérettségérdl. Amennyiben a gyermek fejlettsége nem éri el a sziikséges szintet, vagy
véleménykiilonbség van a sziild és a pedagogus kozott, megbeszéljiik, hogy szakértdi bizottsag
elé utaljuk a gyermeket, ahol eldontik a gyermek iskolaérettségét.

A sziil0 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy

nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziilé kérelmét az iskolakezdés évében januar

15-¢ig nyujthatja be a felmentést engedélyez6 szervhez.

Amennyiben a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
kormanyhivatal a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt megkezdje

tankotelezettségének teljesitését.

Az adott évben tankoételes korba 1€pd gyermeket a sziilé koteles beiratni a lakohelye szerint

illetékes, vagy a sziil6 dontése alapjan a valasztott iskola els6 évfolyamara.

A gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik ¢életévét

betolti.

4. Az ovodai ellatas igénybe vételének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a

nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban dvodai foglalkozéson vesz részt.

A sziil0 a targyév majus 25. napjaig benyujtott kérelme alapjan (a gyermek jogos érdekét szem

elott tartva), annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
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betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv felmentheti az 6vodai foglalkozason valo

részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

5. A gyermekek jogai és kotelességei

A gyermekek jogai

A nevelési ¢és oktatdsi intézményben, biztonsagban, és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki (jatékido,

levegdztetés, pihendidd, étkezés, testmozgas).

A gyermek emberi méltdésaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem
vethetd ald embertelen, megaldzo bilintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyereket kozvetlen, vagy

kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

A gyerek joga, hogy képességének, érdeklédésének megfeleld nevelésben és oktatasban

részesiiljon.
Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyerek nevelése az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, mely szerint az
ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvaldsitani.

Biztositani kell a foglalkozasokon val6 részvételt.

A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, magéanélethez valo6 jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyerek e joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja

viselkedésével a tobbiek miivelédéséhez, fejlodéséhez vald jogat.

A gyerek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi-, fejlesztd eszk6zok),
berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalhatja, arra

vigyaznia kell.

Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének ¢€s az altala hasznalt jatékok,

eszkozok rendben tartasaban.

Nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon.
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A gyermekek kotelességei:

= Tiszteljék pedagogusukat, dajkajukat és az 6voda tobbi dolgozdjat. Ennek feltétele, hogy

a sziilok is egyiittmitkddjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban.

= Betartsdk a csoportban ¢és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés ¢és a biztonsagérzet kialakulasdnak elengedhetetlen

feltételei.

6. Az 6vodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések
6.1. A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo eldirasok

e Abban az évben, melyben a gyermek augusztus 31-ig a 3. életévét betolti, a nevelési év

kezdd napjatol (09. 01.) legalabb napi négy 6raban dvodai nevelésben részesiil.
e A gyermek hianyzésat a sziilének minden esetben jelenteni kell az 6voda fel¢.
¢ A mulasztast minden gyermek esetében igazolni kell.
e Igazolt a gyermek hidnyzasa az alabbiak esetén:

— A szild irdsban elére kérte, vagy eldre nem lathatd hidnyzas esetén a hianyzas
napjat kovetd els6 napon irasban igazolta, és kérelmét, és igazolasat az

intézményvezetd jovahagyta.

— A gyermek beteg volt, és betegségét orvos igazolta. A gyermek azon a napon
veheti igénybe az 6vodai ellatast, melyen az orvos gyogyultnak nyilvanitotta.
Amennyiben a sziil6 ugy dont, hogy gyermekét az orvosi igazolas ellenére még
par napig otthon tartja, a hianyz6 napokat szintén irasban kell kérnie, vagy

igazolnia.

— A gyermek hatosagi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

— JOnius 15-t6] augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziil6 a

nyari igényfelmérés sorédn jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast

e A sziild kdteles minden esetben a hidnyzés okat ismertetni. Fertdz6 betegség (baranyhimlo,

kotohartya-gyulladas, tetvesség...) esetén a sziildnek bejelentési kotelezettsége van.
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e Amig a sziild az igazolast 4 nem adta az ovodapedagdgusnak, addig a gyermek a
kozosségbe nem vehetd be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos

idétartamat [EMMI r. 51. § (1) bek.].

e Ha a gyermek tdvolmaraddsat a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan. Ha az
ovodakoteles gyermek egy nevelési évben 5 napndl tobbet mulaszt igazolatlanul, az
intézményvezetd értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot ¢és a gyermekjoléti szolgalatot. Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy
nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az intézmény vezetdje a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot. Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy
nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az intézmény vezetdje haladéktalanul értesiti
gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot,
csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. [20/2012. EMMI-
rendelet 51. § (4) bekezdés].

e A sziil¢ altal igazolhaté napok szama folyamatos hidnyzas esetén maximum 10 nap.
Ennél hosszabb hidnyzésra a sziild irasbeli kérelmének benytjtasa utdn az intézményvezetd
adhat engedélyt. A nevelési évben a sziilo altal igazolt és igazolatlan hidnyzasok szama
0sszesen nem haladhatja meg a 30 napot (a sziinetek szamat nem szamoljuk bele).

e Az eldirt bejelentési és dokumentalasi hataridé elmulasztasanak kdvetkezménye:
Amennyiben a sziil6 nem jelenti be elozetesen a hianyzast, nem tolti ki az igazolasra sz6lo
nyomtatvanyt, illetve a sziil¢ altal igazolt napok szama meghaladja a 30 napot, akkor a
gyermek hianyzdsat igazolatlannak tekintjiik. Az intézményvezetd értesiti a sziilét a
gyermek elsd alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor. Az értesitésben fel kell hivni
a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az értesités eredménytelen
maradt, és a gyermek ismételten igazolatlanul mulaszt, az intézmény a gyermekjoléti
szolgalat kdzremiikddését igénybe véve megkeresi a gyermek sziil6jét.

6.2. A gyermekek érkezésének és tavozasanak szabalyai

e Az 6vodasok nagyrészt sziiloi kisérettel érkeznek az intézménybe. Sziilokon kiviil csak
az viheti el a gyereket az 6vodabol, akit erre a sziil irdsban felhatalmaz. Kérjiik, hogy
a sziilo, vagy az altala felhatalmazott személy a gyermeket személyesen ,,adja at” az
ovononek, egyébként, ha a gyermek valami oknal fogva nem megy be a csoportszobéba,

az 6vond nem tud a gyerek jelenlétérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

e Napirendiink gordiilékenysége, az idOpontok betartdsa miatt kérjiik, hogy reggel 8.30.

orara érkezzenek meg a gyerekek az 6vodaba. Biztonsagi okokbol a bejarati ajtot zarva
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tartjuk a kovetkez6 idépontokban: 4 9- 12.30, valamint 13-15 ora kozott. Kérjiik, hogy
a gyerekek érkezését és tavozasat ehhez az id6ponthoz igazitsdk. Rendkiviili esetekben,
kérjiik, jelezzék, ha mas idOpontban kivanjak hazavinni a gyermekiiket, valamint
csengetéssel jelezzék érkezésiiket. Az 6vodaudvar kapujanak tetején zar talalhato.

Kérjiik, hogy minden alkalommal zarjak le a kaput!

Amennyiben a sziil6k igénylik, hogy nagycsoportos gyermekiik egyediil jaros legyen,

irasos engedélyt kell adniuk, megjeldlve az érkezés és a tavozas idopontjat.

Abban az esetben, ha az 6voda zarasaig nem viszik haza a gyermeket, a délutanos 6vond
telefonon probalja értesiteni a sziildt, vagy az altala meghatalmazott személyt. A sziild
megérkezéséig az 6vodapedagdgus az 6vodaban feliigyel a gyermekre. Rendszeresen

ovodaban marado6 gyermek esetén értesitjiik a Gyermekjoléti Szolgalatot.

Vilas, kiilonélés esetén hatdsagi (birosagi) végzés alapjan viheti haza gyermekét a

jogosult sziil6. Birdsagi hatarozat hidanyaban mindkét sziilonek kiadhato a gyermek.

6.3. A gyerekek ruhazata az 6vodaban

tartalék ruha (also és felsdruha egyarant),

tornafelszerelés (tornacipd, rovid- és hosszu nadrag, rovid- €s hosszl ujju felso),
pizsama,

valtocipo,

udvari 6ltoz¢k az iddjarasnak megfelelden.

ballagé gyermekek részére sotét szoknya/nadrag, fehér bluz.

A ruhézatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek

6vodai életét konnyiti meg.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti

a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziilé figyelmét, s ha nem torténik valtozas,

abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak jelziink.

6.4. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort keltd, vagy

oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az oOvodai jatéktevékenységtdl, hogy az
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veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést. Tilos az d6vodaban olyan jatékot, eszkozt

hozni a gyereknek, melyekkel sajat, vagy tarsai testi épségét veszélyezteti.

A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az dvodai élet gyakorlasdhoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagogus sajat hataskorben donthet errél. Amennyiben

az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziil6 és a gyermek, a bekdvetkezett karért az 6voda nem

felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban felelosséget

nem vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevaldt —, mert ez balesetveszély forrasat

hordozhatja magéban.

A gyermek nem hozhat az 6vodidba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép, tablet stb.), mivel ezek az eszk6zok nem sziikségesek az Ovodai

jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokeért, ekszerekért feleldsséget nem vallalunk.

7. Sziilok az 6vodaban
7.1. A sziilok jogai
e A szabad 6vodavalasztas (allami, egyhazi, magan).

e Az intézmény pedagdgiai, szervezeti €s milkodési szabalyzatdnak, a hazirendjének
megismerése. Ezek a dokumentumok az intézményben megtekinthetdek,
attanulmanyozhatoak, vagy tédjékoztatds kérhetd roluk. Mindegyik esetben az
intézményvezetd, vagy az intézményvezetd-helyettes ad segitséget. A hazirend egy

példanyat a beiratkozaskor a sziil6 részére at kell adni.

e Sajat gyermekiik fejlodésérél, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi

tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

e Az intézmény vezetdje és a csoport pedagdgusanak hozzajarulasaval részt vegyen a

foglalkozason.

e Kezdeményezheti a sziildi szervezet, dvodaszék létrehozasat, s abban tevékenyen

kozremitkddhet. Az o6vodai sziiléi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
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érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét. Megallapitasairol tajékoztathatja

a nevelOtestiiletet és a fenntartot.

A gyerekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az
intézményvezetdtol, ¢és az adott kérdés megtargyaldsakor, mint a sziil6i szervezet
képviseldje, tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiileti értekezleten. Nagyobb
csoport: pl.: azonos csoportba jaro, ugyanahhoz az ovondéhoz tartozo gyerekek
csoportja életkortol fiiggetleniil /vegyes csoportban/, vagy: azonos életkoru gyerekek
csoportja, ovonoi hovatartozastol fiiggetleniil /pl.: ovodat kezdok, vagy iskoldba
menok/, vagy: kiilon, specialis foglalkozdason részt vevo /pl.: fejleszto foglalkozason

részt vevok.

7.2. A sziilok kotelessége

Gondoskodni gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges

feltételekrol.

Biztositani gyermeke zavartalan és rendszeres dvodaba jarasat a gyermek 3 éves koratol.

Figyelemmel kisérni gyermeke fejlodését, és a téle elvarhaté mdodon segiteni a fejlodés
folyamatat, a gyermek kozdsségbe vald beilleszkedését, a kozosségi €let szabalyainak
elsajatitasat.

A rendszeres kapcsolattartds a gyermekével foglakozo pedagogusokkal, az

egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatas megadasa.

Tiszteletben tartani az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait. (A pedagdgus,
¢s az 0 munkdjat segitd valamennyi alkalmazott, a nevel6-oktato munka, illetve a
gyerekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabol

kozfeladatot ellatd személynek szamit).

7.3. Sziilok tajékoztatasa gyermekiik fejlodésérol

A gyermek fejlodésének nyomon kovetése

A gyermekek fejlodésének nyomon kovetésére fejlettségmérd lapokat vezetiink.

Minden év szeptemberében ¢és majusdban felmérjilk a gyermekek fejlettségét, a

kidolgozott szempontsorok alapjan.

Az eredmények tiikkrében meghatarozzuk a differencialt fejlesztés iranyat.
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e Napi beszélgetés, sziildi értekezlet, vagy fogaddora alkalméval tajékoztatjuk a sziiloket
az eredményekrdl, valamint a sziikséges intézkedésekrol. (csoportos fejlesztés, egyéni
fejlesztés ovodan beliil, sulyosabb esetekben a szakértdi bizottsag bevonéasa a gyermek

tovabbi vizsgalatdhoz.)

7.4. A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Az 6vodankba jaro gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, fogadjak
el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek képesek alkalmazkodni
is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal, drulkodassal oldjak meg. Ezen
torekvésiink sikeressége érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekiikben.. Kérjlik, hogy ne tegyenek gyermekiik el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, mas szlilokre, mas szarmazasra, az vodara, az ott dolgozo alkalmazottakra,

és ne verekedésre biztassak gyermekiiket, még akkor sem, ha el6z6é nap az Onok gyermekét

érte esetleg a sérelem.
7.5. Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,

szlikség van az egyiittmiikdodésre, nyitottsagra, Oszinteségre.

A gyermekekkel kapcsolatban az dket neveld 6vonétdl, vagy az intézményvezet6tdl kérjenek
informaciot.

Barmilyen problémaval, nézeteltéréssel, sérelemmel, konfliktussal kapcsolatban keressék fel

gyermekiik o0vondjét, vagy az intézményvezetdt, hogy kozosen oldjuk meg a  konkrét

helyzeteket.

Kérjiik Ondket, hogy segitsék munkankat otleteikkel, elképzeléseikkel, véleményiikkel, hogy

minél jobb, szinvonalasabb ¢vodat tizemeltethessiink.
Szeretnénk, ha minél tobben vennének részt:

e sziiloi értekezleten,

e fogaddoran,

e kdz0s rendezvényeken,
mert mindegyik alkalom biztositja a kapcsolattartas lehetdségeit.

Kérjiik Ondket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se magéanjellegii beszélgetésekre, az 6vonét
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az ovodasokkal valo foglalatossaga kozben, hosszabb idére ne vonjak el a csoporttél, mert az

eléidézheti a balesetek kialakulasat, és zavarhatja a nevelés folyamatat.

7.6. Az 6voda, sziilok altal hasznalhaté teriiletei

elotér, 61t6z0,

esetenként a csoportszoba — (pl.: sziléi értekezlet, gyermekek beszoktatisa, eldre
egyeztetett foglalkozas-latogatas). A sziildi értekezletek alakalmait leszamitva kérjiik,

hogy a csoportszobaban, cipdben ne tartdzkodjanak!

esetenként tornaszoba (pl.: linnepélyek).

7.7. Egyéb szabalyozasok

A gyermekekre az 6vodai normarendszer, a szokasok, szabalyok a sziil6 jelenlétében is

érvényesek.

Ovoda altal szervezett kirandulasokra a sziilok irasos engedélyével vissziik a

gyermekeket.

A gyermekekrdl késziilt fénykép és videofelvétel intézményi honlapon torténd

megjelenitését az adatvédelmi tajékoztatoban szabalyoztuk.

8. A gyermek jutalmazasanak elvei és formai az 6vodaban

A jutalmazas célja, hogy a gyermekeket jo teljesitményre serkentse. Ovodas korti gyermek

legnagyobb jutalma, ha 6vondje elismeri jOl elvégzett feladatat, kiemeli teljesitményét. Mindez

serkentden hat a gyermekek teljesitményére.

A jutalmazas szabalyai:

Jutalmazéaskor nem a gyermek személyét, hanem teljesitményét dicsérjiik.
Figyelembe kell venni a gyermek egyéniségét: személyiségét, képességeit.

A tul kevés, valamint a tl sok dicséret egyarant negativ hatast valt ki.

Dicséretkor torekedni kell arra, hogy az, az egész kdz0sség magatartasat serkentse.

Fontos, hogy egy gyermeket mindig Ggy dicsérjiink, hogy az ne legyen bant6 a tobbi

gyermek szamadra, hogy ne okozzon nekik irigységérzetet.
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o Azceldlegezett dicséret 6sztonzi a gyermeket a feladatra, a jo teljesitményre.

e Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk, kivételt képeznek a versenyek: pl.

sportverseny.
e A dicséret modjai:
— biztatd metakommunikacio,

— pozitiv cselekvés esetén megerdsitd kommunikacids technikdk, megbizatasok

adasa, tevékenységbe valo bevonas,

— plusz ¢élmények nyujtasa, pl.: a csoport kedvelt tevékenységének biztositasa

(kirandulas, mesélés, tanc, babozas stb.)

9. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Ovodaskorban a fegyelmezés, biintetés az erkolesi nevelésnek csak masodrendii médszere
lehet. Fegyelmezésre akkor van sziikség, amikor mas neveldmoddszerrel nem érhetd el a
megfeleld hatds. Amennyiben az Ovodas gyermeket nem pozitiv indittatasbol, hanem
félelembdl alkalmaz bizonyos szokasokat, szabalyokat, azzal az erkdlcsi magatartdsa

alacsonyabb rendi fejloddési fokra szorulhat vissza.

A talzott, vagy tul gyakori biintetéssel az 6vodapedagdgus elveszithetik legnagyobb hatasu
nevelderejiiket, a gyermekek iranta érzett ragaszkodasat. Mivel az 6vodas korosztaly
jellemvonasa még kialakuloban van, a gyakori, vagy tulzott fegyelmezéssel, biintetéssel a karos
tulajdonsagok erésddnek a gyermekben, mint pl. dacossag, alattomossag, Oszinteség hidnya,
karorom. Eppen ezért az 6vodaban csak nagyon ritkan hasznalhato a fegyelmezés, az alabbiak

figyelembevétele mellett:
e Csak akkor szabad biintetni, ha biztosak vagyunk abban, hogy a gyermek tudja, hogy
mit szabad, és mit nem.
e Ervényesiilni kell a fokozatossagnak, vagyis a biintetést tobbszori figyelmeztetés eldzi
meg,

e Olyan biintetést, melyrdl tudni lehet, hogy eleve eredménytelen, nem alkalmazunk.

o Sérti a gyermek személyiségi jogait, emberi méltosagat, ezért szigorian tilos a testi
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fenyités, a gyermeket megalazo biintetés.
A fegyelmezés lehetséges formai:
e rosszallo tekintet,
o figyelmeztetés a szabalyra,
e agyermek mas jatékba iranyitasa,
e ajatékeszk6zok nem rendeltetésszeri hasznalata esetén a jatékeszkoztol valo eltiltas,

e a cselekvés azonnali megakadéalyozasa, amennyiben az a gyermek, vagy tarsai testi

épségét veszélyezteti.

10. Az 6voda szolgaltatasai
Az 6voda az alabbi kéznevelési feladatokat 1atja el téritésmentesen:
e (vodai nevelés,
e sajatos nevelési igényli gyermekek specidlis igényeinek ellatasa,
e logopédia,
o fejlesztd foglalkozasok (a raszoruld gyermekek részére),
o fakultativ hit-és vallasoktatas:
Téritéses szolgaltatas:
e Ovodai étkeztetés

e ¢v kozben szervezett gyermekprogramok, melyek szervezése, a koltségek megtéritése a

szililokkel tortént egyeztetés alapjan torténik.

Bolcsode hazirendje

1. Nyitvatartasi rend

A bolesdde 6t napos munkarenddel, (hétf6tol péntekig) tizemel.

Nyitva tartds:
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6.00-16.30-ig. (10,5 ora).
A gyermekek bdlcsédében tartdzkodasanak maximalis ideje napi 12 ora lehet.
Rendezvények esetén a nyitva tartasi idotol vald eltérést az intézmény vezetdje engedélyezi.

A boélcsddei intézményegység egész €vben nyitva tart, kivéve karacsony és szilveszter
kozott, valamint nyaron, minden év februar 15-ig a képviseld testiilet altal meghatarozott
iddszakban. A bolcsédei nyitva tartds ideje alatt a gyerekekkel szakképzett
kisgyermekneveldk foglalkoznak.

A bolcsddében az aprilis 21. (vagy ha az heti pihendnapra vagy munkasziineti napra esik, az
azt kovetd legkozelebbi munkanap), minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.
(Bolcs6dék Napja). Errél minden év februdr 15-ig értesitést adunk a sziiléknek, akik
kérhetik a gyermekiik feliigyeletét.

2. A gyermek bolcsodei felvétele és elhelyezésének megsziinése

Ellatottak kore: A bolcsdde a csaladban nevelkedd - 20 hetestdl- 3 éves kort - gyermekek
szakszerli gondozasat és nevelését végzd intézmény. Amennyiben a gyermek a 3. életévét
januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, a bolcsddei gondozasi - nevelési év végéig, azaz
augusztus 31-ig, ha szeptember 1-je és december 3 1-e kozott tolti be, a kdvetkezd év augusztus
31-¢ig, maradhat a bolcsddében, abban az esetben, ha a sziild, tdrvényes képviseld nyilatkozik
arrol, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az idépontig bolcsddei ellatas keretében

kivanja megoldani.

Ha a gyermek harmadik ¢letévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus
31-¢ig.

A bolesodei felvétel soran elonyben kell részesiteni:

e haa gyermek sziildje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benytjtasat kovetd
30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb

jogviszonyban all,
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e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
e aharom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

e azegyediilallo sziilo altal nevelt gyermeket €s

e avédelembe vett gyermeket.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval az

kezdeményezhetik:
e avédond
e ahaziorvos, hazi gyermekorvos
e acsalad- és gyermekjoléti szolgalat

e gyamhatosag

alabbiak

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan

egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

A bolcséde felvételi rendje:

e Minden év aprilis honapban hirdeti meg az intézmény a bolcsddei beiratast.

e A bolcsddei felvételeket az intézményvezetd koordinalja.

e A sziiloknek a felvételi kérelmet az intézmény vezetdjéhez kell benyujtani.

o A felvételnél elonyt élveznek a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 42/A. §-dban meghatirozottakon tul azok a

gyermekek, akiknek a sziil6je, torvényes képviseldje

a) igazoltan munkaba all, munkahelyet keres,

b) munkaerd — piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vesz részt,

c) a gyermek napkdzbeni ellatasardl szocialis helyzete miatt nem tud gondoskodni.

e A dontést az intézmény vezetdje a 1997. évi 31. torvényben €s a 15/1998.(1V.30.)

NM rendeletben foglalt eldirasok alapjan hozza meg.

e A bolcsédébe a felvétel folyamatos.

Tuljelentkezés esetén a fenntartd kijelolt képviseldje és az intézmény vezetdje kdzdsen

dontenek a gyermekek felvételérol.



-30-

A gyermek bolcsédei elhelyezése megsziinik:
e asziild, torvényes képviseld kérelemére,
e haa gyermek 3. ¢életévének betdltését kovetden 6vodai intézménybe felvételt nyert,

e aGyvt. 37/A. § (3) bekezdése alapjan ,,Az intézményvezetd az onkéntesen igénybevett
gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatdst megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet

ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai nem allnak fenn.”

e haa gyermek orvosi szakvélemény alapjan, egészségi allapota miatt bolcsédében nem

gondozhato.

3. Gyermekek jogai és kotelességei
A gyermek jogai

o Segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, ,,személyiségének
kibontakoztatasahoz”, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elhdritasahoz, a tarsadalomba

valo beilleszkedéshez.

e Sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd

kiilonleges ellatasban részesiiljon.

o A fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos

szerek ellen védelemben részesiiljon.

e Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazéssal (fizikai, szexualis vagy lelki

er6szakkal), az elhanyagoléassal szemben védelemben részesiiljon.

® A hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatél mentes nevelésben-gondozéasban

részesiiljon.
A gyermeki jogok, kotelességek érvényre juttatasa
e A bolcsdde biztonsagos €s egészséges kornyezetet nydjt a gyermekek szamara.
e A gyermekek bolcsddei €lete a csoport napirendje €s a heti rendje szerint folyik.

e A napirendben naponta lehetdséget biztositunk jatékra, mozgésra, levegdzésre,

négyszeri étkezésre és pihenésre.

o A kisgyermeknevel6k altali dllando feliigyelet biztositott.
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e A bolcsddében a gyermek személyiségét ¢és tevékenységét tiszteletben tarto,

gyermekkozponti gondozas és nevelés folyik.

4. A bolcsodei életrenddel kapcsolatos rendelkezések

4.1. Rendszeres egészségiigyi ellatas rendje

A gyermek a bolcsddében rendszeres védondi ellatasban részesiil.

A védond javaslatait a kisgyermekneveld kozvetiti a sziilok felé, amelyet kériink

betartani.
Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt, beteg gyermek nem johet bélcsddébe.

Egyes nem fert6z0 (allergia, anyagcsere, vese-hugyuti, epilepszia, stb.)
betegségben szenvedd gyermeknek, ha sziikséges, a haziorvosa altal eldirt
gyogyszerét beadhatjak a bolcsédében. A sziiloknek irasban (az tizend flizetben)
kell nyilatkozniuk a gydgyszerszedéssel kapcsolatos valamennyi kérdésben
(milyen gyogyszert kaphat a gyermek, milyen gyogyszerre érzékeny, stb.). A
kisgyermekneveldnek ugyancsak irasban kell jeleznie azt, hogy milyen
gyogyszert kapott a gyermek. Csak siirgds esetben kaphat laz- ¢&s

fajdalomcsillapitot a gyermek.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsdédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziil6t, illetve a hozzatartozot. Kérjiik, hogy ilyen
esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi

ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulés esélyeit.

Betegség miatt hianyzo gyermeket gydgyuldsa utan csak (Egészséges,
kozbdsségbe mehet.) orvosi igazolassal tudunk fogadni. A megtortént kotelezd

véddoltasokrol folyamatosan kérjiik a tdjékoztatast.

4.2. A kisgyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo eléirasok

A gyermek bolcs6débdl valdo tavolmaraddsat, a hidnyzast megel6z6 napon a

kisgyermekneveldnek jeleznie kell déleldtt 9 oraig. A bejelentés megtehetd személyesen, illetve

telefonon.
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Tiz napot meghaladé indokolatlan hidnyzas esetén, a bdlcsdéde vezetdje, a sziilotdl irdsban
tajékoztatast kérhet a tdvolmaradéas okarol és varhatod tartamarol, illetve a sziilével kozdsen

mérlegelheti a bolcsddei ellatas sziikségességét.

A harminc napon tuli indokolatlan hianyzas esetén a bolcsddei ellatast az intézményvezetdje
megsziinteti. A bolcsddei ellatast megsziintetd hatarozattal szemben a kozléstdl szamitott 15
napon beliil Bokod K&zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletéhez cimzett (2855 Bokod,
Hosok tere 6.) illetékmentes fellebbezéssel lehet €lni.

4.3. A kisgyermekek érkezésének és tavozasanak szabalyai

A bolcsdde naponta reggel 6:00 oratol 9:00 oraig fogadja az érkezd gyerekeket. 8:00-8:30 6ra
kozott reggeliztetés folyik, ez idoben gyermeket nem vesziink be, gyermekeket eldtte, vagy
utana lehet hozni. 9 6ra utdn mar nem johet gyermek. Ugyanez vonatkozik az ebédidd alatt.

11:30-12:00 oraig nincs hazaadas, €és a délutani idészakban 14:30-15:00-ig, az uzsonnaztatas

ideje alatt sincs hazaadas. (Ezek alol kivétel, ha a sziil6 elore jelzi.)
4.4. A kisgyermekek ruhazata a bolcsédében

A bolesddei atado helyiségekben minden gyermeknek kiilon szekrényt biztositunk a ruhdk
tarolasara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a

bolcsddébe hozott targyakért feleldsséget vallalni nem tudunk.

Minden gyermeknek sziiksége van szobai valtod jatszoruhdra is, valamint olyan udvari cipdre,
csizmara és overallra, amely az udvari jatéktevékenységhez hasznalhato, és nem kell a

gyermeknek fokozottan vigyéazni ra.
A szekrény rendben tartasa a sziilok feladata.
Oltdzészekrényben higiénés okok miatt élelmiszert nem lehet tarolni!

Nyaklanccal, nyakba akasztott cumival balesetveszély miatt gyermeket bolcsédében nem

fogadunk, még a sziil6 feleldsségvallalasa esetén sem.
A ruhdzatot és labbelit jellel kérjiik ellatni.

A gyermeket tisztan, apoltan kell a bolcsddébe jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,

abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.
4.5. A gyermekek otthonrdél behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

A gyermekek a kisgyermeknevel6 engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.
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Tilos a bolcsddébe olyan jatékot, eszkdzt hozni a gyereknek, melyekkel sajat, vagy tarsai testi
épségét veszélyezteti.

A kisgyermeknevel6k — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva — korlatozhatjak,
feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak a bolcsddei élet gyakorlasahoz nem sziikséges targyak

bevitelét.

Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziild és a gyermek, a bekovetkezett karért

az intézmény nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrol hozott jatékokért, jarmuvekért, ékszerekért, eszkozokért felelésséget nem

vallalunk.

5. Sziilok a bolcs6dében

5.1. Sziilok jogai kotelességei

A sziild joga, hogy:
e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza;
e megismerhesse a gyermekcsoportok életét;
e megismerje a nevelési-gondozasi elveket;
e tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,
¢ véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miikddésével kapcsolatban;
e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziild kotelessége, hogy:

e a gyermeke ellatdsdban kozremiikodé személyekkel ¢€s intézményekkel

egylittmiik6djon,
e a fizetend? téritési dijat idoben rendezze,
e azintézmény héazirendjét betartsa.
5.2. A sziilok tajékoztatasa

e A sziilOk tajékoztatasardl a falitjsag, a napi talalkozasok é€s a sziil6i értekezletek, a

csoportbeszélgetések segitségével gondoskodik a bolcsdde.
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e Aziizend flizeten keresztiil rendszeresen tajékoztatja a sziiloket a gyermek bolcsddei

¢életérol, fejlodésérol.

e Reggel és délutan a gyermek atvételénél, illetve ataddsanal a gondozoéndnek csak a
fontos informéciok atvételére és atadasara van lehetdsége, mert a hosszabb

megbeszelés elvonja a figyelmét a gyerekektdl.

e Felmeriild probléma esetén a szild els6sorban gyermeke  sajat
kisgyermekneveldjéhez, amennyiben sziikséges a szakmai vezet6hoz, illetve az

intézményvezetdhoz fordulhat.
5.3. A sziiloi képviselettel valo egyiittmiikodés

e A Sziiléi Kozosséget a bolcsdde rendszeresen tajékoztatja a mikodésével

kapcsolatos dolgokrol.
o A Sziil6i Kozosség képviseldje részt vesz az intézményi sziildi szervezet forumain.
5.4. Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a nevelékkel

A gyermeknevelés els6szamu szintere a csaldd, a bolcsdde folytatja, segiti, sziikség esetén
korrigalja a megkezdett nevelési feladatot. Az eredményes nevelés alapvetd feltétele, hogy
megismerjlk a csaladot, rendszeres kapcsolatot apoljunk vele, és, hogy a gyermekeket érintd
kérdésekben kolcsonds bizalommal tdjékoztassuk egymast. Ennek érdekében a kapcsolattartast

tobb csatornan keresztiil valdsitjuk meg.
A kapcsolattartas formai:

e csaladlatogatas,

e beszoktatas,

e napi kapcsolattartas,

e cgyéni beszélgetés,

e sziilécsoportos beszélgetések,

e szulo1 értekezletek,

e irasbeli tajékoztatasok,

e szervezett kozos programok.

Azlizend flizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akdr a gyermek egészségi allapotara,
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akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

Kérjiikk, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre, a
kisgyermeknevel6t a gyermekekkel vald foglalatossaga kozben, hosszabb idore ne vonjék el a

csoporttol, mert az eldidézheti a balesetek kialakulasat, és zavarhatja a nevelés folyamatat.

Barmilyen problémaval, nézeteltéréssel, sérelemmel, konfliktussal kapcsolatban keressék fel
gyermekiik kisgyermekneveldjét, vagy az intézményvezet6t, hogy koézodsen oldjuk meg a

konkrét helyzeteket.

Kérjiik Ondket, hogy segitsék munkankat otleteikkel, elképzeléseikkel, véleményiikkel, hogy

minél jobb, szinvonalasabb bolcsddét lizemeltethessiink.
5.5. A bolcsode sziilok altal hasznalhato teriiletei

e csoportszoba (kizardlag a beszoktatds és a sziil6i értekezletek, sziildi beszélgetések

alkalmaval)
o gyermekoltozo (atado helyiség, elészoba),
o gyermekfiirddszoba (csak a beszoktatas alkalmaval),
e akadalymentes mosd¢/ illemhely (sziilok szdmara),
e clotér/babakocsi tarold (a babakocsik csak itt tarolhatok),

e jatszokert (kivéve rendezvények).

6. Egyéb, a bolcsode hasznalataval kapcsolatos szabalyok

e A csoportszobaban utcai cipOben nem lehet kozlekedni a tisztasdg megodvasa

érdekében.

e Az intézményben kereskedelmi, ligynoki tevékenység nem folytathatd. Ez aldl
kivétel a bolcsdde altal szervezett rendezvényekhez igazodd, vezetdi engedéllyel

rendelkez0 tevékenység.
e A bolcsdde latogatasara az intézményvezetd adhat engedélyt.

e A gyermekcsoport €letét, a gyermekek és a gondozondk tevékenységét senki nem

zavarhatja.
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