Dr. Nemere Zoltan Ovoda
Bokod, F6 u 47/A

OM: 202331

..../2019

HAZIREND




Tartalomjegyzék
JLIE: L= Lo 1 OSSR Hiba! A konyvjelz6 nem létezik.
1 Altalanos informaciok Az GVOAAIOL ..................ccovuvveverveierieeeeeeeeeeeeseeese s essesseseesaes 3
2 NyItvatartasi FeNM...........ccoooiiiiiiii e e 3
3 Az 6vodai be- és Kiiratkozas rendje ............ccocoviviririiieiiinieneeeeee e 4
4. A DeISKOIAZAS TeNAJE.........cooiiiiiiiiii e 5
) Az ovodai ellatas igénybe vételének feltételei.................c.coooiniiiiiiiiiii 5
6 A gyermekek jogai és KOteleSSEgei.............coooviiiiiiiiiii 6
7. Az ovodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések ................cocoooviiiiiiiiiniinii 7
7.1. A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo eloirasok...............ccocccooviiinniinnininieennnen. 7
7.2. gyermekek érkezésének és tavozasanak szabalyai.................ccccoooiiiiiniii 7
7.3. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo6 rendelkezések, szabalyok .......................... 8
7.4 A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi, balesetvédelmi szabalyok ..................c.ccoccoovnnnnn, 9
7 .5. A gyerekek ruhazata az 0vodaban ... 10
8 SzillOKk aZ OVOdADAN........civiiiniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiir et et e e e e san e 12
8.1 A SZUIOK JOGAL........ocoviiiiiiii 12
8.2 A SZUIOK KOtEIESSEGE.........ccooiiiiiiiiiiii s 12
8.3 A sziilokkel valo kozos nevelési elvek Kialakitasa................c.c.ooooooiii, 13
8.4. Kapcsolattartas, az egyiittmikodés lehetoségei a nevelokkel......................cooein, 13
8.6. Az 6voda, sziilok altal hasznalhaté teriiletei.........................occoiiii e, 14
9. A gyermek jutalmazasanak elvei és formai az ovodaban...................cccooiiiiininnn, 14
10. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak €lVei.............cccoeveneicincncncnenn. 15
11, Az 6voda SZOIGAIAtASAT .........cc.eoviiiiiiiiiic e 15

12, LegitimaAcios ZAradeK.............cccooiiiiiiiiiiiiiiiiciee e 17



Torvényi hattér

A hazirend jogszabalyi alapja:

e 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol
e 229/2012. (VIIL 28.) kormanyrendelet a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol

e 20/2012.(VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl, és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 22/2013. (Ill. 22.) EMMI rendelet, egyes koOznevelési targyG miniszteri rendeletek

modositasarol

Ki kell kérni a Sziildi Szervezet véleményét a Hazirend elfogadasa elétt (20/2012.(VIIL.31.) EMMI-

rendelet 122.§ (9) bek.)

A hazirend hatdlya kiterjed az ovodaval jogviszonyban all6 alkalmazottakra, gyermekekre,
szlildkre. Ervényes az intézmény egész teriiletén és a szervezett kiilsé helyszini programokon,

tevékenységeken.

A héazirend nyilvanos, az 6évodaban megtekinthetd. Egy példanyat a sziilék a beiratkozaskor

megkapnak.

1. Altalanos informaciok az ovodarol

Az intézmény neve:

Dr Nemere Zoltan Ovoda

Cime: 2855. Bokod, F6 u. 47/A
Telefon: 34/490-339

Az intézmény fenntartdja Bokod K&zség Onkormanyzata
Az intézmény OM azonositoja 202331

E-mail: ovoda@bokod.hu
Weboldal: www.bokodiovi.gportal.hu
Az 6voda vezetdje (intézményvezeto): Marké Gyongyi
Intézményvezeto-helyettes: Cserné Lakner Timea
Gyermekvédelmi felelds: Sziics Gyorgyi

Az 6voda orvosa:

Sebestyénné dr. Odor Szilvia Tel.: 490-202

Az 6voda védondje:

Csillag Sandorné Tel.: 06-20-500-83-80

szama

Az  6voda: csoportszama/férdhelyének

4 csoport/88 6

2. Nyitvatartasi rend

Az 6voda 6t napos munkarenddel, (hétf6tdl péntekig) tizemel.

Az 6voda nyitva tartdsa:

5.30-16.30-ig. (11 ora). A csoportok dsszevontan miikodnek minden nap 8 6raig, illetve du. 15. 30

oratol.

A gyerek 6vodaban tartdzkodasdnak maximalis ideje napi 10 ora lehet.
Rendezvények esetén a nyitva tartasi id6tol valo eltérést az 6voda vezetdje engedélyezi.

A nevelési év meghatdarozdsa:

A nevelési év minden év szeptember 1-t6l, augusztus 31-ig tart.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI--
rendelet 3.§ (5) bekezdése. Ennek engedélyezésérdl a fenntartdé dont. Az iddpontokrol a fenntartod
dontését kovetden tajékoztatjuk a Sziiléi Szervezet, illetve az adott id6pont eldtt legalabb 1 héttel a

faliijsdgon meghirdetjiik.



mailto:ovoda@bokod.hu
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A nyari zarva tartas rendje

A nyari zaréas id6szakarol és pontos idopontjardl a fenntartdé dont. Ebben az idészakban folynak a
karbantartési és takaritdsi munkalatok. Az 6voda zarva tartasarol minden év februdr 15-ig tajékoztatjuk
a szilbket. A nyari idészakban, janius 15-augusztus 31-ig osszevont csoporttal miikodik ovodank. A
zarva tartas ideje alatt a dadi Nefelejcs 6voda fogadja a gyerekeket.

3. Az 6vodai be- és kiiratkozas rendje

Az dvodai beiratkozasra minden év aprilis 20. és majus 20. kozott keriil sor a fenntarto altal- a
beiratast legalabb harminc nappal megeldzden - kiirt hirdetmény alapjan.

Az dvodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik. A sziild az 6évodai felvételt/atvételt
barmikor kérheti.

A Dbeiratkozds alkalmaval lehetdséget biztositunk a sziiloknek, hogy leendd o6vodas
gyermekiikkel megtekinthessék az 6voddban folyd neveldmunkat, hogy t4jékozodhassanak
csoportjaink ¢életérél, szokasairdl, az oOvodapedagdgusok, dajkak, pedagdgiai asszisztens
munk4jarol.

A gyermek felvételérdl, atvételérdl az intézményvezetd dont. A gyermekek csoportba vald
besorolasar6l a sziilok és az az 6vodapedagoégusok véleményének kikérése mellett az
intézményvezetd dont.

Az ovodavezeté a gyermek felvételérdl, atvételérél meghozott dontését irasban, a kérelem
elutasitasara vonatkozd dontést hatdrozat formajaban kozli a sziilével.

Tuljelentkezés esetén az 6vodai felvételrdl felvételi bizottsdg dont, melyet az 6vodavezetd
szervez (Nkt.49.§ (2) bek.).

A gyermek masik 6vodabol torténd atvétele hivatalos atjelentkezés alapjan torténik, az atado és
az atvevd intézményvezetdk altal kitoltott nyomtatvany alapjan.

Az 6vodaba felvett gyermekeket az intézmény nyilvan tartja. Méas évodabol atvett gyermek
esetében az atadd intézmény torli a gyermeket nyilvantartasabol, az dtvevo intézmény vezetdje
pedig intézményében nyilvantartasba veszi.

A gyermek akkor veheti igénybe az 6vodat, ha:

— harmadik életévét betoltotte, vagy azt a felvételétdl szamitott fél éven beliil betdlti,
feltéve, hogy a kozségben lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkezd
haroméves, és annal iddsebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

— orvos igazolja, hogy k6zosségbe mehet,
— asziild beiratta gyermekét, €s befizette az étkezési téritési dijat.
A beiratashoz sziikséges okmanyok:

— a gyermek nevére kidllitott személyi azonositd és lakcimet azonositd hatdsagi
igazolvany,

— agyermek TAJ kartyaja,

— asziilé személyi azonositd és lakcimét igazold hatosagi igazolvany,

— sajatos nevelési igényti gyermek esetén a Szakértdi Bizottsag szakvéleménye,

— nem magyar allampolgarsagi gyermek beiratdsa esetén a sziild igazolasa a
Magyarorszagon valo tartozkodas jogcimérdl.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
- a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan



- ajegyz0 a szilo kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara

- agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan

- az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort (Nkt.
53.§ (1) bekezdés)

4. A beiskolazas rendje

Tankoteles kort az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betolti a hatodik életévét. Ezeknek a
gyermekek allitunk ki 6vodai szakvéleményt.

Miel6tt a szakvéleményt kiallitjuk, a sziilével fogadoora keretében oktober honapban egyeztetiink a
gyermek iskolaérettségérol. Amennyiben a gyermek fejlettsége nem éri el a sziikséges szintet, vagy
véleménykiilonbség van a sziilo és a pedagdgus kozott, megbeszElik, hogy szakértdi bizottsag elé
utaljuk-e a gyermeket. Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
kormanyhivatal a sziild kérelmére szakértdi bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a
gyermek hatéves kor eldtt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség kezdetérol

» az dvoda vezetdje

* ha a gyermek nem jart 6vodaba, iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag

» az ovoda, az iskola vezetdje, vagy a sziild6 kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakértdi bizottsag dont [Nkt. 45. § (4) ¢) pont].

Az adott évben tankdteles korba 1€pd gyermeket a sziild az 6vodai szakvélemény atadasaval koteles
beiratni a lakohelye szerint illetékes, valamint a sziil6 dontése alapjan a valasztott iskola elsd
¢vfolyamara.

A gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik életévét betdlti.
2020. januar 1-jei hatdllyal valtozdsokat vezetett be a modositott koznevelési torvény azoknak a
szamadra, akik a tankoteles kor elérését kovetoen kiilonféle okok miatt még egy évig az ovodaban
szeretnének maradni.

Nkt. 45. § (2): ...A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziilo kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-éig
nyujthatja be a felmentést engedélyezo szervhez. Ha az eljardasban szakeértot kell meghallgatni, akkor
csak szakertoi bizottsag rendelheto ki... Ha a szakértoi bizottsag a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva
allo hatarido elott a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben térténo részvételét javasolja,
a sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség.

5. Az ovodai ellatas igénybe vételének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezd6 napjatdl legaldbb napi négy draban 6vodai foglalkozason vesz részt.

A jegyz0 a sziild kérelmére €s az 6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos
érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek aug. 31. napjaig amelyben a gyermek a negyedik ¢életévét
betolti felmentést adhat a kotelezd Ovodai nevelésben vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

2020. januar 1-jétol a kérelmet mar nem a jegyzo szamara kell benyujtani, és a benyujtds hatarnapja
is meg van hatdrozva. A sziild, a targyév majus 25. napjaig benyujtott kérelme alapjan, (a gyermek
jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betilti), a Kormany rendeletében kijelolt szerv felmentheti a gyermeket az dvodai
foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.



6. A gyermekek jogai és kotelességei

A gyermekek jogai

A nevelési és oktatasi intézményben, biztonsagban, és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét ¢letkoranak megfelelden alakitsak ki (jatékido,
levegdztetés, pihendido, étkezés, testmozgas).

A gyermek emberi méltosaganak €s személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében nem
vethetd ald embertelen, megaldzo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvondsa is. A gyereket kozvetlen, vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

A gyerek joga, hogy képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben €s oktatasban
részesiiljon.

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai dnazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyerek nevelése és oktatasa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik,
mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaltian kell
megvaldsitani. Biztositani kell a foglalkozdsokon val6 részvételt.

A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyerek e joganak gyakorlasa kdzben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéséhez, fejlodéséhez vald jogat.

A gyerek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi-, fejlesztd eszkdzok),
berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznalhatja, arra
vigyaznia kell.

Eletkordnak és fejlettségének megfelelden, a napirendben, és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt jatékok,
eszkozok rendben tartdsaban.

Nemzetiségi hovatartozasdnak megfeleld nevelésben részestiljon

A gyermekek kotelességei

Tiszteljék pedagdgusukat, dajkajukat €s az 6voda tobbi dolgozojat. Ennek feltétele, hogy
a sziil6k is egyiittmiikodjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban.

Betartsdk a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasanak elengedhetetlen
feltételei.

A gyermek fejlodésének nyomon kovetése

A gyermekek fejlddésének nyomon kdvetésére fejlettségmérd lapokat vezetiink.

Minden év szeptemberében és majusdban felmérjiik a gyermekek fejlettségét, a
kidolgozott szempontsorok alapjan.

Az eredmények tiikrében meghatarozzuk a differencialt fejlesztés iranyat.

Napi beszélgetés, sziiloi értekezlet, vagy fogadodra alkalmaval tajékoztatjuk a sziiloket
az eredményekrdl, valamint a sziikséges intézkedésekrdl. (csoportos fejlesztés, egyéni
fejlesztés ovodan beliil, stilyosabb esetekben a szakértdi bizottsag bevonasa a gyermek
tovabbi vizsgalatahoz.)

Abban az évben, melyben a gyermek tankotelessé valik, az intézményvezetd (a
gyermeket neveld ovodapedagogusok véleményének kikérését kovetden) oOvodai
szakvéleményben foglal allast a gyermek iskolara alkalmassagarol. E szerint javasolja
a gyermek felvételét, vagy a gyermek tovabbi egy évre sz616 dvodai nevelését, vagy a
szakértdi bizottsag vizsgalatat a gyermek iskolaérettségének megallapitasa céljabol.



Az 6vodai szakvélemény az iskolai beiratas kotelezé okmanya lesz.

7. Az ovodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

7.1. A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozé eldirasok
Abban az évben, melyben a gyermek augusztus 31-ig a 3. életévét betolti, a nevelési év
kezd6 napjatol (09. 01.) legalabb napi négy oraban évodai nevelésben részesiil.
A gyermek hidnyzasat a sziilének minden esetben jelenteni kell az 6voda felé.
A mulasztast minden gyermek esetében igazolni kell.
Igazolt a gyermek hidnyzasa az alabbiak esetén:

A sziil6 irasban eldre kérte, vagy elére nem lathatd hidnyzas esetén a hianyzas napjat
kovetd elsé napon irasban igazolta, és kérelmét, és igazolasat az intézményvezetd
jovahagyta.

A gyermek beteg volt, és betegségét orvos igazolta. A gyermek azon a napon veheti
igénybe az 6vodai ellatdst, melyen az orvos gydgyultnak nyilvénitotta. Amennyiben a
szlilé ugy dont, hogy gyermekét az orvosi igazolés ellenére még par napig otthon tartja,
a hianyz6 napokat szintén irasban kell kérnie, vagy igazolnia.

A gyermek hatosagi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Jinius 15-t6] augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradést, ha a sziilé a nyari
igényfelmérés soran jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast

A sziild koteles minden esetben a hidnyzds okat ismertetni. Fert6zé betegség,
(baranyhimld, kotohartya-gyulladas, tetvesség) esetén a sziilébnek bejelentési
kotelezettsége van.

Amig a szll6 az igazolast &t nem adta az 6vodapedagdégusnak, addig a gyermek a
kozosségbe nem vehetd be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tdvollét pontos
id6tartaméat [EMMI r. 51. § (1) bek.].

Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan. Ha az
ovodakoteles gyermek egy nevelési évben 5 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az
intézményvezetd értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot €s a gyermekjoléti szolgalatot. Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy
nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot. Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa
egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti
a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot. [20/2012.
EMMI-rendelet 51. § (4) bekezdés].

A sziil6 altal igazolhatd napok szama folyamatos hidnyzas esetén maximum 10 nap,
ennél hosszabb hidnyzdasra a sziild irasbeli kérelmének benyujtasa utdn az 6vodavezetd
adhat engedélyt. A nevelési évben a sziil6 altal igazolt hidanyzasok szama 6sszesen nem
haladhatja meg a 30 napot (a sziinetek szamat nem szamoljuk bele).

Az el6irt bejelentési és dokumentalasi hataridé elmulasztasanak kovetkezménye: amennyiben a
szlilé nem jelenti be elézetesen a hianyzast, nem tolti ki az igazolasra sz6l6 nyomtatvanyt, illetve a
sziild altal igazolt napok szdma meghaladja a 30 napot, akkor a gyermek hianyzasat igazolatlannak
tekintjiik. Az igazolatlan hidnyzasrél az 6voda értesiti a Gyermekjoléti Szolgalatot és a Gyamhivatalt.

7.2. gyermekek érkezésének és tavozasanak szabalyai
Az 6vodésok nagyrészt sziildi kisérettel érkeznek az intézménybe. Sziilokon kiviil csak
az viheti el a gyereket az 6vodabol, akit erre a sziil6 irasban felhatalmaz. Kérjiik, hogy



a sziilo, vagy az altala felhatalmazott személy a gyermeket személyesen ,,adja at” az
6vonodnek, egyébként, ha a gyermek valami oknal fogva nem megy be a csoportszobaba,
az 6vond nem tud a gyerek jelenlétérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

Napirendiink gordiilékenysége, az idopontok betartdsa miatt kérjiik, hogy reggel 8.30.
orara érkezzenek meg a gyerekek az dvodaba. Biztonsagi okokbdl a bejarati ajtot zarva
tartjuk a kovetkez6 idépontokban: ¥4 9- 12.30, valamint 13-15 o6ra kozott. Kérjiik, hogy
a gyerekek érkezését és tdvozasat ehhez az iddponthoz igazitsdk. Rendkiviili esetekben,
kérjiik, jelezzék, ha mas idOpontban kivanjdk hazavinni a gyermekiiket, valamint
csengetéssel jelezzék érkezésiiket. Az dvodaudvar kapujanak tetején zar talalhato.
Kérjiik, hogy minden alkalommal zarjak le a kaput!

Amennyiben a szlilok igénylik, hogy nagycsoportos gyermekiik egyediil jards legyen,
irasos engedélyt kell adniuk, megjelolve az érkezés és a tdvozas idOpontjat.

Abban az esetben, ha az 6voda zarasaig nem viszik haza a gyermeket, a délutdnos 6vond
telefonon probalja értesiteni a sziil6t, vagy az altala meghatalmazott személyt. A sziild
megérkezéséig az dvodapedagogus az dvodaban feliigyel a gyermekre. Rendszeresen
6vodaban marad6 gyermek esetén értesitjiik a Gyermekjoléti Szolgalatot.

Valas, kiilonélés esetén hatosagi (birdsagi) végzés alapjan viheti haza gyermekét a
jogosult sziild. Birésagi hatarozat hianyaban mindkét sziilének kiadhat6 a gyermek.

7.3.Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabalyok

Az étkezési dijak befizetése havonta, az 6vodaban torténik, minden honap tizedike és
huszadika ko6zotti két napon, egyik napon 7- 8 —ig, a masik napon délutan 3 — 4-ig. A
részletes id6pontrdl az 6voda falitijsagan olvashatnak.

A téritési dijat targyhora kell befizetni. A tulfizetések a kovetkezd honapban keriilnek

jovairasra. Kéthavi hatralék esetén értesitést kapnak a sziilok, amennyiben a tartozas
ekkor sem kertil kiegyenlitésre, tovabbi intézkedésre felkérjiik a kozség jegyzojét.

gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezménykeént
kell biztositani (ingyenes étkezés) annak a gyermeknek, aki:

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, (a Polgarmesteri Hivatalban
igényelhetik a csaladok).

— tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢€l, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

— olyan csaladban él, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

— olyan csaladban ¢€l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy foére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢és nyugdijjarulékkal
csokkentett 0sszegének 130%-at,

— nevelésbe vették.

Az ingyenes Ovodai étkeztetés igénybevételéhez a sziilének nyilatkoznia kell az intézmény felé.
Formanyomtatvanyt az 6vodaban kérhetnek az 6vodapedagdgusoktol.

A gyerekek hidanyzésat, targynapot megel6zé nap 11 oraig kérjiik bejelenteni
személyesen, vagy telefonon. Addig, amig a gyermek visszatérésének idépontjarol nincs
informacionk, ugy tekintjiik, hogy még nem igénylik az 6vodat. A be nem jelentett
hianyzas, téritési dij befizetést von maga utdn. Hidnyzas utan bejelentés nélkiil érkezd
gyermek szamara az étkezést az adott napra nem tudjuk biztositani.



Az 6voda a gyerekek napi haromszori étkezését biztositja. Az étkezések iddpontjai:
folyamatos reggeli 8- %2 9, uzsonna Y5 3-3, k6zos ebéd, Y2 12- Y5 1.

Bejelentett, de hianyz6 gyermek esetén az 6vodaban nincs lehetdség arra, hogy a sziilok
gyermekiik ebédjét a sziilok elvigyék.

Etkezési id utan érkezé gyermekek ellatisarél nem tudunk gondoskodni.

Az ételekrdl az ANTSZ szabalyainak megfeleléen ételmintat tesziink el, melyet 48 6ran
keresztiil 6rziink meg. A sziiletésnapokra hozott édesség, siitemény, torta, mindig
boltban vasarolt, és megfeleld szavatossagh legyen.

Nem etikus a tobbi gyerekkel szemben, €és az 6voda tisztan tartisat is zavarja, ha a
gyerekek az oOvoda teriiletén otthonrél hozott ¢élelmiszert, édességet, innivalot
fogyasztanak. Ezért kérjikk, hogy az 6vodaba semmilyen élelmiszert ne hozzanak a
gyerekek.

7.4 A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi, balesetvédelmi szabalyok

Amennyiben az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a
tobbi gyermektd vald elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a
szulot.

Beteg, gyogyszert szedd, még ldbadozd gyermek nem latogathatja az 6vodat. Ilyen
esetben az 6vond kotelezettsége a gyermek atvételének megtagadasa.

A megbetegedett gyermek csak akkor vehet részt 0jbol 6vodai nevelésben, ha
egészséges, €s ezt e tényt orvos igazolta, az igazolast a sziilé bemutatta. Orvosi igazolas
hianyaban az o6vodapedagdégus megtagadhatja a gyermek bevételét az ovodaba.
Amennyiben az 6vodapedagdgus az orvosi igazolas ellenére is betegséget észlel a
gyermeknél, kérheti az 6voda orvosanak vizsgalatat és intézkedését.

A gyermekek részére otthonrol bekiildott gyogyszert beadni tilos. (Kivételt képeznek a
nem fert6zo betegségek, pl.: az asztma, 1dzgorcs, allergia...).

Fert6z6 betegség esetén bejelentési kotelezettsége van a sziildnek. Jarvany esetén az
6vodavezet6 rendkiviili sziinetet rendelhet el.

Az 6vond teenddje baleset, vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén: a gyereket
haladéktalanul el kell latni, mikézben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A
baleset sulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés, lazgdrcs esetén orvosrol
gondoskodni kell (mentd-, orvos kihivasa, a gyerek elszéllitasa az orvoshoz, értesiteni
a sziilot).

El6skoddk altal okozott fertdzés esetén (tetii, riih, 6tvar...) a gyermek csak abban az
esetben johet Ovodaba, ha a sziilo irasban nyilatkozott, hogy a kezeléseket az
eléirasoknak megfelelden elvégezte és a gyermek fertézésmentes.

Minden 6vodapedagdgus feladata, hogy a rabizott gyerekek részére az egészségiik, testi
épségiik megodrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, és ezek elsajatitasarol
meggy6zddjék.

Minden nevelési év kezdetén, valamint kirdnduldsok el6tt és egyéb esetekben, minden
6vodai csoportban — a gyermekek életkoranak megfelelden —az 6vodapedagdgusok
ismertetik a gyermekek egészségének ¢€s testi épségének védelmére vonatkozo
eléirasokat, a veszélyforrasokat, az elvarhaté magatartasformat.
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A pedagogus az alabbi megfogalmazast tartalmazo nyomtatvanyt adja at a beteg gyermeket atvevo
szlilének, vagy hozzatartozonak:

Tisztelt Sziilo!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges kornyezetben tartozkodjanak az évodaban.
Gyermekénél a mai napon az alabbi, megbetegedésre utalo tiineteket tapasztaltuk:

Kerjiik, feltétleniil keressen fel orvost gyermekével! Egészségesen, orvosi igazolassal érkezhet
a gyermek ujra kozosségiinkbe.

Gyermeke és kozosségiink egészségének védelme érdekében koszonjiik:
Datum:

A csoportos ovodapedagogus/ok aldirasa

Tudomasul vettem.

Datum:
A sziilo alairasa

Ezutan a sziilé6 gondoskodik az orvos felkeresésérol.

7.5. A gyerekek ruhazata az 6vodaban
A gyermeknek a sziild biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cipdt (fontos az
egeészseégligyi ¢s kényelmi szempontok betartdsa). A gyerekek ruhazata praktikus, kényelmes és tiszta
legyen. Balesetveszély miatt nem viselhetnek a gyerekek papucsot, mamuszt, sem az 6voda épiiletében,
sem az udvaron.

Minden kisgyerek részére sziikséges:

tartalék ruha (also és felséruha egyarant),
tornafelszerelés (tornacipd, rovid- és hossza nadrag, rovid- és hosszu ujju felsd),
pizsama,
valtocipd,
udvari 61t6zék az idéjarasnak megfelelden.
ballag6 gyermekek részére sotét szoknya/nadrag, fehér bluz.
A ruhazatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai életét konnyiti meg.
A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti a
gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziil6 figyelmét, s ha nem torténik valtozas, abban az
esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

7.6. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa
A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.
A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az dvodéba, amely félelmet, undort keltd, vagy oly
mértékben elvonja a csoport figyelmét az dvodai jatéktevékenységtdl, hogy az veszélyeztetné az
egeészséges személyiségfejlodést. Tilos az 6vodaban olyan jatékot, eszkozt hozni a gyereknek,
melyekkel sajat, vagy tarsai testi épségét veszélyezteti.
A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva — korlatozhatjak,
feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az dvodai élet gyakorlasdhoz nem sziikséges targyak bevitelét.
Az 6vodapedagogus sajat hataskorben donthet err6l. Amennyiben az eléirt szabalyozast nem tartja be
a szillo6 és a gyermek, a bekdvetkezett karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].
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Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijeldlt helyen kell tarolni, azonban felelésséget nem
vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevalot —, mert ez balesetveszély forrasat
hordozhatja magaban.

A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkdzt (pl. szamitdogép, tablet
stb.), mivel ezek az eszkdzok nem sziikségesek az 6vodai jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ¢kszerekért feleldsséget nem vallalunk.

7.7 Ové-védo intézkedések intézményiinkben

A balesetveszélyt magaban hordozo eszk6zok hasznalatara vonatkozo szokasok, szabalyok
leirasa

Belso tér:

= Az ¢épiilet folyosoin kulturalt kdzlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjiik a sziiloktdl is.

= A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagdgus engedélyével hagyhatja el, még abban
az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartozéo megérkezett a gyermekeért.

= A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek megteremtése
érdekében az asztalok kozott nem szabad futkérozni, kergetdzni.

= A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiilondsen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartasa (pl. ollo,
ceruzdk, ragaszto...).

Kiils6 tér:

= A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdcska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

» A sziild az udvari €lethez az évszaknak és id6jarasnak megfeleld, a gyermek szabad mozgasat
nem akadalyoz6 ruhédzatot kell, hogy biztositson.

* A rajzolas, mintazas, kézimunka tere az erre a cé€lra kijeldlt udvari asztal. Az eszkdzoket a
gyermekek kizarolag iilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.

= Aszfaltkrétaval csak a kijel6lt helyen rajzolunk.

= Az ligyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futotértdl félreesd, az
ovodapedagdgus altal kijeldlt helyen jatszhatjak.

= Kerékparozni, rollerezni az erre kijeldlt utvonalon szabad, betartva a haladési irdnyt és a
kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban a gyerekek nem
hasznalhatjak.

* A maszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem szabad.

* A hintat kizar6lag felnétt feliigyelete mellett szabad hasznalni.

* A cstszddk csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek akkor
kezdheti meg a csliszast, ha az eldtte 1évé mar lecsuszott.

= A kertészkedéskor hasznalhatd eszkézoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a gyermekek
csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

= A masik csoport udvarara eldszor a sajat 6vodapedagogustol kell elkéredzkedni. Ezt kovetden
be kell kéredzkedni a mésik udvarra. Szolni kell, ha a gyermek visszamegy a sajat udvarara.

Az 6vo-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére vonatkozo
eléirasokat, a foglalkozéasokkal egylitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat
az elsd, 6vodaban toltott naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Felhivjuk a Tisztelt Sziilok figyelmét arra, hogy a gyermek atvétele utan, az 6vodabol valo tavozaskor,
sziilok-gyermekek nem tartozkodhatnak a csoportszobakban, valamint az 6voda udvarén!

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért az intézmény nyitva tartasan tal, az évoda
udvardban tartozkodni tilos! Ovodasaink is a sziil0 megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.
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7.8. Adatvédelem

Az 6voda intézményvezetdje az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgozoi nem adhatjak ki a sziiléknek mas
gyermek és felnStt adatait. Ovodank rendelkezik adatvédelmi tajékoztatoval, mely az
intézményvezetotdl elkérhetd, valamint az 6voda honlapjan is megtekinthetd.

8. Sziilok az ovodaban

8.1. A sziilok jogai

e A szabad 6vodavalasztas (allami, egyhazi, magan).

e Az intézmény pedagogiai, szervezeti ¢és milkodési szabalyzatanak, a hazirendjének
megismerése. Ezek a  dokumentumok az  intézményben  megtekinthetdek,
attanulmanyozhatdéak, vagy tdjékoztatds kérhetd6 réluk. Mindegyik esetben az
intézményvezetd, vagy az intézményvezetd-helyettes ad segitséget. A hazirend egy példanyat
a beiratkozaskor a sziil6 részére at kell adni.

e Sajat gyermekiik fejlodésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

e Az intézmény vezetdje és a csoport pedagéogusanak hozzdjaruldsaval részt vegyen a
foglalkozason.

e Kezdeményezheti a sziiléi szervezet, oOvodaszék Iétrehozasat, s abban tevékenyen
kozremitkddhet. Az 6vodai sziiléi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét. Megallapitasairdl tajékoztathatja a
nevelGtestiiletet és a fenntartot. A gyerekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétdl, €s az adott kérdés megtargyalasakor, mint a sziil6i
szervezet képviseldje, tanacskozasi joggal részt vehet a nevel6testiileti értekezleten. (nagyobb
csoport: pl.. azonos csoportba jaro, ugyanahhoz az ovonéhoz tartozo gyerekek csoportja
életkortdl fiiggetleniil /vegyes csoportban/, vagy: azonos életkoru gyerekek csoportja, 6vondi
hovatartozastol fiiggetleniil /pl.: ovodat kezdok, vagy iskolaba menok/, vagy: kiilon, specialis
foglalkozason részt vevé /pl.: fejleszto foglalkozason részt vevik.../)

8.2 A sziilok kotelessége

e Gondoskodni gyermeke testi, érzelmi, értelmi ¢és erkdlesi fejloddéséhez sziikséges
feltételekrol.

e Biztositani gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat a gyermek 3 éves koratol.

e Figyelemmel kisérni gyermeke fejlodését, és a tble elvarhatd modon segiteni a fejlédés
folyamatat, a gyerek kozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet szabalyainak
elsajatitasat.

e A rendszeres kapcsolattartas a gyermekével foglakozé pedagogusokkal, az egyiittnevelés
érdekében a sziikséges tajékoztatas megadasa.

o Tiszteletben tartani az 6voda dolgozoinak emberi méltdsagat és jogait. (A pedagogus, és az
6 munkajat segitd valamennyi alkalmazott, a neveld-oktaté munka, illetve a gyerekekkel
Osszefiiggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellato
személynek szamit).
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Egyéb szabalyozasok:
e A gyermekekre vonatkozdé Ovodai normarendszer, a szokasok, szabalyok, a sziil6
jelenlétében is érvényesek.

e Ovoda altal szervezett kirandulasokra a sziildk irasos engedélyével visszik a
gyermekeket.

o A gyermekekrdl késziilt fénykép ¢és videofelvétel intézményi honlapon torténd
megjelenitését az adatvédelmi tajékoztatoban szabalyoztuk.

8.3 A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Az 6vodankba jar6 gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, fogadjak el
tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek képesek alkalmazkodni is. Az
esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink
sikeressége érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekiikben.. Kérjiik,
hogy ne tegyenek gyermekiik eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket méasok gyermekére, mas
sziilokre, mas szarmazdasra, az 6vodara, az ott dolgozé alkalmazottakra, és ne verekedésre biztassak
gyermekiiket, még akkor sem, ha el6z8 nap az Ondk gyermekét érte esetleg a sérelem.

8.4. Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetdségei a nevelokkel

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint neveljiik, sziikség
van az egylittmiikodésre, nyitottsagra, dszinteségre.
A gyermekekkel kapcsolatban az ket neveld 6vondtdl, vagy az 6vodavezetdtdl kérjenek informaciot.
Béarmilyen problémaval, nézeteltéréssel, sérelemmel, konfliktussal kapcsolatban keressék fel
gyermekiik 6vondjét, vagy az intézményvezetdt, hogy kdzosen oldjuk meg a konkrét helyzeteket.
Kérjiik Onoket, hogy segitsék munkankat otleteikkel, elképzeléseikkel, véleményiikkel, hogy minél
jobb, szinvonalasabb 6vodat tizemeltethessiink.
Szeretnénk, ha minél tobben vennének részt:

e sziildi értekezleten,

o fogadooran,

o ko6z0s rendezvényeken,
mert mindegyik alkalom biztositja a kapcsolattartas lehetdségeit.

Kérjiik Ondket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre, az 6vondt az
ovodasokkal valo foglalatossaga kozben, hosszabb id6re ne vonjak el a csoporttdl, mert az eldidézheti
a balesetek kialakulasat, és zavarhatja a nevelés folyamatét.

8.5. Panaszkezelés
A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és elintézése
nem tartozik mas — igy kiilondsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya alad. A panasz javaslatot is
tartalmazhat.
Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriilé problémakat, vitdkat a legkorabbi
idépontban, a legmegfeleldbb szinten — csoportszinten, intézményi szinten — megoldjuk.
Az intézménybe jar6 gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozdkat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos iigyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal, kozvetleniil tisztdzzak,
amennyiben ez nem tud megvalosulni, a vezetdség segitségét vegyék igénybe.
Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koteles, illetve jogosult
intézkedésre.
A panasz kozlésének formai:

= személyesen az érintett félnek;

= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az 6vodavezetéhdz fordulhat,

ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;
= jrasban az 6vodavezetd felé;
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= elektronikusan ovoda @bokod.hu e-mail cimen.
A panaszok kezelése — a panasz targyatol fliggden — az 6vodapedagogus vagy az Ovodavezetd
hataskorébe tartozik.
A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles megvizsgalni
az ligy tudomasara jutasatol kezdve a lehetd legrovidebb idon beliil koteles egyeztetni a panasztevovel.

Panaszkezelés sziil6 esetében:
= A panaszos problémajaval az 6vodapedagdgushoz fordul.
= Az 6vodapedagogus megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos, akkor
tisztdzza az ligyet a panaszossal.
= Jogos panasz esetén az 6vodapedagdgus egyeztet az €rintettekkel. Ha ez eredményes, akkor
a probléma megnyugtatdan lezarul.
= Abban az esetben, ha az dévodapedagogus nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a
panaszt azonnal az 6vodavezetd felé.
= Az o6vodavezetd a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet a panaszossal.
= Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek széban vagy irdsban rogzitik, és
elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.
* Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap iddtartam utan az
¢érintettek kozosen értékelik a bevalast.
= Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntartd felé.
= Az dvoda vezetdje a fenntartd bevonasaval megvizsgalja a panaszt, k6zos javaslatot tesznek
a probléma kezelésére.
= A fenntartd egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek.
A megoldas lehetséges formai:

= kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés

* mediacios folyamat elinditasa.
A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirasokat be kell tartani, ezért az internetes forumokon
(kozosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az 6voda dolgozoéi, sem a
sziilok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzatiban foglalt intézményi
alapelveket sértd viselkedés jut a tudomadsara, fiiggetleniil att6l, hogy annak 6 az elszenveddje vagy
sem, koteles azt jelezni az intézmény vezetdje felé.

Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézményvezeto jelenti a
panaszt a fenntart6 felé. A fenntart6 olyan ligyekkel foglalkozik, melyekben az intézmény mar dontést
hozott, &m azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek ellenére a panasz tovabbra is fennall.

8.6. Az 6voda, sziilok altal hasznalhato teriiletei

e Elotér, 61t6z0.

e Esetenként a csoportszoba — (pl.: sziiléi értekezlet, gyermekek beszoktatisa, eldre
egyeztetett foglalkozéds-latogatas). A sziildi értekezletek alakalmait leszamitva kérjik,
hogy a csoportszobdban, cipdben ne tartdzkodjanak!

e Esetenként tornaszoba (pl.: tinnepélyek).

Az 6voda épiiletében és udvar teljes teriiletén tilos a dohdnyzas!

A gyerekbalesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy az o6voda udvardban kerékparral ne
kozlekedjenek!

A gyermekek biztonsaga, és egészsége érdekében az intézmeény egész teriiletére tilos kutyat, és egyéb
haziallatot behozni!

9. A gyermek jutalmazasanak elvei és formai az 6vodaban

A jutalmazas célja, hogy a gyermekeket jo teljesitményre serkentse.
Ovodas kort gyermek legnagyobb jutalma, ha 6vondje elismeri jol elvégzett feladatat, kiemeli
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teljesitményét. Mindez serkentOen hat a gyermekek teljesitményére.

e Jutalmazaskor nem a gyermek személyét, hanem teljesitményét dicsérjiik.

e Figyelembe kell venni a gyermek egyéniségét: személyiségét, képességeit.

e A tul kevés, valamint a tal sok dicséret egyarant negativ hatast valt ki.

e Dicséretkor torekedni kell arra, hogy az, az egész kozosség magatartasat serkentse.

e Fontos, hogy egy gyermeket mindig ugy dicsérjiink, hogy az ne legyen banté a tobbi
gyermek szamara, hogy ne okozzon nekik irigységérzetet.

o Az celblegezett dicséret 6sztonzi a gyermeket a feladatra, a jo teljesitményre.

e Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk, kivételt képeznek a versenyek: pl.
sportverseny.

e A dicséret modjai:
— biztatdé metakommunikacio,

— pozitiv cselekvés esetén megerdsitd kommunikacids technikak, megbizatasok adésa,
tevékenységbe valo bevonas

— plusz élmények nytjtasa, pl.: a csoport kedvelt tevékenységének biztositasa
(kirandulas, mesélés, tanc, babozas stb.)

10. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
Ovodaskorban a fegyelmezés, biintetés az erkélesi nevelésnek csak mésodrendii modszere lehet.
Fegyelmezésre akkor van sziikség, amikor més neveldmodszerrel nem érhetd el a megfeleld hatas.
Amennyiben az 6vodas gyermeket nem pozitiv indittatdsbol, hanem félelembdl alkalmaz bizonyos
szokésokat, szabalyokat, azzal az erkdlcsi magatartasa alacsonyabb rendii fejlédési fokra szorulhat
vissza.
A tulzott, vagy tul gyakori biintetéssel az 6vodapedagodgus elveszithetik legnagyobb hatasu
nevelberejiiket, a gyermekek irdnta érzett ragaszkodasat. Mivel az 6vodas korosztaly jellemvonasa
még kialakuloban van, a gyakori, vagy tulzott fegyelmezéssel, biintetéssel a karos tulajdonsagok
erésddnek a gyermekben, mint pl. dacossag, alattomossag, 6szinteség hianya, karérom. Eppen ezért
az 6vodaban csak nagyon ritkan hasznélhat6 a fegyelmezés, az alabbiak figyelembevétele mellett:
e Csak akkor szabad biintetni, ha biztosak vagyunk abban, hogy a gyermek tudja, hogy mit
szabad, és mit nem.
o FErvényesiilni kell a fokozatossagnak, vagyis a biintetést tobbszori figyelmeztetés elézi
meg,
e Olyan biintetést, melyrdl tudni lehet, hogy eleve eredménytelen, nem alkalmazunk.
o Sérti a gyermek személyiségi jogait, emberi méltosagat, ezért szigortian tilos a testi
fenyités, a gyermeket megalazo biintetés.
A fegyelmezés lehetséges formai:
rosszallo tekintet,
figyelmeztetés a szabalyra,
a gyermek mas jatékba iranyitasa,
a jatékeszkozok nem rendeltetésszerli hasznalata esetén a jatékeszkoztol valo eltiltas,
a cselekvés azonnali megakadalyozasa, amennyiben az a gyermek, vagy tarsai testi épségét
veszélyezteti.

11. Az 6voda szolgaltatasai

Az 6voda az alabbi koznevelési feladatokat latja el téritésmentesen:
e ¢vodai nevelés,
e sajatos nevelési igényll gyermekek specialis igényeinek ellatasa,
e logopédia,
o fejlesztd foglalkozasok (a raszorulod gyermekek részére),
o fakultativ hit-és vallasoktatas:

Téritéses szolgaltatas:

e (vodai étkeztetés



16

e ¢v kozben szervezett gyermekprogramok, melyek szervezése, a koltségek megtéritése a
sziilokkel tortént egyeztetés alapjan torténik.

Az ovoda épiiletének hasznositasa egyéb célokra
Torvényi eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz kotédo
szervezet nem milkddhet, ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

A dohanyzas szabalyai
A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas.

Fontos, hogy a gyermekek biztonsagos, nyugodt, kiegyensulyozott ovodai kornyezetben élhessenek.
Az ovoda dolgozoi munkdjukkal folyamatosan igyekeznek biztositani ezeket a feltételeket, valamint az
ovoda tisztasagat, rendjet, esztétikus megjelenését.

Kérjiik Ondket, hogy  megértésiikkel, akttv  kozremutkodésiikkel, viselkedes- és
magatartaskultirdjukkal — a gyerekek érdekében — segitsék, ovjak az ovodat, annak minden értékét.

Bokod, 2019. augusztus 19.

Marké Gyongyi
intézményvezetd
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12. Legitimacios zaradék

Intézmény OM - azonositdja: Készitette: Marko Gyongyi
202331

intézményvezetoi alairas, pecsét

Legitimacios eljaras

Az Nkt. 70.§ (1) bekezdése értelmében

Neveldtestiileti hatarozat elfogadas hatdarozatszama: ...................................

Nevelotestiilet neveben: ..................ccccouiiiiiiiiiiiininnnnnnn..
alairas

Véleményez6k

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI 1.121.§ (9) pontja alapjan a véleményt nyilvanitott

Sziiloi Szervezet elnoke:

alairas

Az Nkt. 25.§ (4) bekezdése értelmében: hazirend rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, a
nevelGtestiilet nevében kérem a fenntartd egyetértését, mivel ezek megvalositasa a fenntartora
nézve tobbletkoltséget nem ro.

Intézményvezeto: Fenntarto nevében egyetértését megadta:
alairas (pecsét) alairas (pecsét)
A dokumentum jellege: nyilvanos Megtaldlhato: az intézmény honlapjan

Hatdlyos: a kihirdetés napjatol visszavonasig




